
Товарно-транспортна накладна (типова форма № 1-ТН) 

Товарно-транспортна накладна форми № 1-ТН (табл. 9.4) додається до шляхового листа під час 

перевезення вантажів автомобільним транспортом. У розділі "Облік запасів" було сказано, що 

товарно-транспортна накладна (ТТН) є документом, на підставі якого здійснюються списання 

товарно-матеріальних цінностей у відправника вантажу й оприбуткування їх у вантажоодержувача 

під час перевезення вантажів у межах України, а також для їх складського, оперативного і 

бухгалтерського обліку. Іншими словами, ТТН є одним із документів, який необхідний для 

списання й оприбуткування товарів для складського, бухгалтерського й оперативного обліку. 

Тут необхідно підкреслити, що ТТН є супровідним документом перевезеного вантажу в шляху 

проходження, який підтверджує обсяг виконаних робіт водієм автотранспорту під час перевезення 

вантажу, підставою для розрахунків між постачальником і покупцем, замовником автотранспорту 

й автотранспортним підприємством, а також документом для нарахування заробітної плати 

водієві автомобіля. 

Товарно-транспортна накладна — складний документ, що містить: 

— адресну частину; 

— розділ "Відомості про вантаж"; 

— розділ "Вантажно-розвантажувальні операції"; 

— розділ "Інші відомості". 

Реквізити товарно-транспортної накладної (дати, рядки, графи, підписи) заповнюються 

відповідно відправником вантажу, перевізником і вантажоодержувачем. 

Товарно-транспортна накладна оформляється на кожну поїздку автомобіля і для кожного 

вантажоодержувача окремо. Виписується відправником вантажу в чотирьох екземплярах під 

копіювальний папір із зазначенням дати виписки. Порядок використання ТТН наведений на рис. 

9.1. 

 

Рис. 9.1. Порядок використання товарно-транспортної накладної 

Таблиця 9.4 



 



 

Порядок заповнення товарно-транспортної накладної наведений у табл. 9.5 

Таблиця 9.5. ПОРЯДОК ЗАПОВНЕННЯ ТОВАРНО-ТРАНСПОРТНОЇ НАКЛАДНОЇ 

Відповідальний за 

заповнення 
Графи і рядки Що зазначають 

Адресна частина 

Заповнюється 

відправником вантажу при прибутті 

автотранспорту перевізника під навантаження 

на підставі шляхового листа, пропонованого 



шофером-експедитором 

Вантажовідправник 

рядок "Замовник" 

(платник) 

указується найменування підприємства, що 

здійснює оплату транспортних робіт і послуг. 

Замовником може бути як сам відправник 

вантажу, так і вантажоодержувач 

рядок 

"Вантажовідправник" 

відправник вантажу записує власну назву, а 

в колонку "Код" — свій ідентифікаційний код 

рядок 

"Вантажоодержувач" 

указується підприємство, яке одержує 

перераховані в ТТН матеріальні цінності, і 

його код 

рядки "Пункт 

навантаження" і "Пункт 

розвантаження" 

адреса пункту навантаження і пункту 

розвантаження вказується відповідно до 

договору на постачання вантажу. При цьому 

може вказуватися № маршруту перевезення 

вантажу. На практиці у рядку "Маршрут" 

часто записується пункт проїзду — "через м. 

Житомир" (приклад) 

рядки "Автомобіль", 

"Причеп" 

указуються марка автомобіля, державні і 

гаражні номери автомобіля і причепів. 

рядок "Водій" 

прізвище та ініціали водія (водіїв) 

заповнюються на підставі документів, що 

засвідчують особу (паспорт, водійське 

посвідчення), і шляхового листа, диспетчером, 

який видав подорожній лист. 

Розділ "Відомість на вантаж" 

Цей розділ підрозділяється на три яскраво виражені частини: 

— відомості про вантаж, який має видати комірник (матеріально відповідальна особа) 

вантажовідправник — перевізнику (заповнюється особою, яка виписує ТТН); 

— відомості про вантаж, фактично виданий складом відправника вантажу, під розписку водія-

експедитора, який прийняв вантаж до перевезення; 

— відомості про вантаж, фактично переданий відправнику вантажу, під розписку 

уповноваженого до приймання вантажу 

Відправник вантажу графи 1—7 

У графах окремо (по номенклатурних 

номерах, прейскурантних позиціях) 

записують назви, кількість і вартість кожного 

виду ТМЦ, що відвантажуються 

(відпускаються) у відправником вантажу 

вантажоодержувачу 

Якщо в розділі "Відомості про вантаж" 

неможливо перелічити всі назви ТМЦ, що 

відвантажуються, оформляється 

багаторядкова накладна (тієї ж дати), яка 

записується в графу 3 — замість продукції Під 

час перевезення вантажів у контейнерах у 

графі 3 вказується їх кількість і номери. При 

цьому відправник вантажу наносить відбиток 



пломби, якою здійснювалося пломбування 

контейнерів 

 

графа 14 "Витрати 

пального фактично" 

дорівнює сумі залишку пального при виїзді 

з гаража (рядок 11 розділ III) і виданого 

пального (рядок 10, розділ III) мінус залишок 

пального при поверненні автомобіля в гараж 

(рядок 12, розділ III) 

Вантажовідправник 

разом із 

вантажоперевізником 

(водієм) 

графа 11 

Способи визначення маси: підрахунок, 

зважування, вимір, розрахунковим шляхом, за 

стандартом — залежно від виду вантажу і його 

пакування 

графи 12—14 

Вказується код, клас, маса (брутто) вантажу 

в тоннах з точністю до 0,01 по кожному 

найменуванню і загальній масі вантажу 

рядок "Усього" 
Заповнюється, як правило, по графах 7 

"Сума" і 10 "Кількість місць" 

рядок "Кількість 

їздок" 

Заповнюється у разі перевезення 

однорідних вантажів на ту саму відстань (пісок 

з кар'єру на об'єкт будівництва, перевезення 

сільгосппродукції) 3 обов'язковим 

оформленням талонів на кожний рейс, які 

додаються до ТМЦ 

Відправник вантажу 

Рядок "Усього 

відпущено на суму" 

Вказується прописом сума, відображена 

цифрою у графі 7 по рядку "Усього" 

рядок "Відпуск 

дозволив" 

Вказується посадова особа, відповідальна, за 

функціональними обов'язками за відпуск 

ТМЦ зі складу підприємства. Дозвіл відпуску 

підтверджується підписом 

рядок "За 

дорученням № від " 

Проставляється номер і дата доручення, 

виданого (зустрічне доручення) 

вантажоперевізником своєму водію-

експедитору на підставі доручення 

вантажоодержувача 

Комірник 

вантажовідправника 

разом із водієм-

експедитором перевізника 

Рядок: зазначений вантаж за справними пломбами, тарою й 

упакуванням 

(відбиток пломби) 

Кількість місць 

(прописом) 

Маса брутто 

(прописом) 

Здав 

Прийняв водій-експедитор 



Заповнюється по фактично виданому вантажу зі складу відправника 

вантажу представнику перевізника, з підтвердженням факту 

приймання-передачі, підписами, відповідно, комірника і шофера-

експедитора 

Відповідальний за 

заповнення 
Графи і рядки Що зазначають 

Водій-експедитор 

перевізника 

Рядок: зазначений вантаж за справними пломбами, тарою й 

упакуванням 

разом із 

приймальником вантажу 

вантажоодержувача 

Масою брутто (відбиток пломби) 

(прописом) 

Здав водій-експедитор 

(підпис) 

Прийняв 
 

 
(посада, прізвище, і. по о., підпис, штамп) 

Заповнюється по фактично переданому вантажі водієм-

експедитором перевізника матеріально відповідальній особі 

вантажоодержувача 

Розділ "Вантажно-розвантажувальні операції" 

Вантажовідправник і 

вантажоодержувач, 

відповідно 

графа 15 

по рядку операцій графи 15 вказується 

найменування організацій, що виконали 

навантажувальні (як правило — відправник 

вантажу) і розвантажувальні (як правило — 

вантажоодержувач) роботи, а також інші 

(додаткові) операції, пов'язані з 

транспортуванням, прийманням і передачею 

вантажу 

 
графа 16 

по рядках операцій вказуються способи 

навантажувальних і розвантажувальних робіт 

(ручним, механізованим, наливом, з бункера й 

ін.), найменування механізму, що виконував 

вантажно-розвантажувальної роботи і його 

характеристики (вантажопідйомність, ємність 

ковша й ін.) 

Вантажовідправник і 

вантажоодержувач, 

відповідно, за участю водія 

графа 18—20 

вказується час прибуття і вибуття 

автомобіля для навантаження 

(розвантаження), час його простою під 

навантаженням (розвантаженням) у годинах і 

хвилинах. 

Час прибуття (вибуття) автомобіля для 

навантаженні і вивантаження визначається 

замовником, з моменту, коли водій подав 

шляховий лист у пункт навантаження, а час 

прибуття автомобіля для розвантаження — з 

моменту пред'явлення водієм товарно-

транспортної накладної в пункт 



розвантаження. 

Навантаження і розвантаження вважаються 

закінченими після вручення водієві 

відповідним чином оформлених товарно-

транспортних накладних на завантажений чи 

розвантажений вантаж 

 
графи 21—22 

вказуються додаткові операції, виконані 

при вантажно-розвантажувальних роботах і 

під час перевезення сторонами договору 

(зважування, аналіз, перерахування й ін.), 

кількість і витрачений час на їх виконання 

Вантажовідправник і 

вантажоодержувач за 

участю перевізника (водія-

експедитора) 

Графа 23 

ставляться підписи контрсторін у 

підтвердження виконаних робіт, відбитих у 

графах 15—22, іншими сторонами договору 

перевезення 

 

підрозділ 

"Транспортні послуги" 

по рядках підрозділу відбиваються послуги, 

виконані водієм автотранспорту при 

здійсненні вантажно-розвантажувальних 

(перевантажувальних) робіт (пакетування, 

зв'язування, укриття брезентом, закріплення 

вантажу й ін.) 

Розділ "Інші відомості" 

Перевізник графи 24—36 

вказується (у відповідних графах): відстань 

перевезення вантажу з розподілом по групах 

доріг на підставі таблиці відстаней; код 

вантажу; 

вартість транспортних послуг, що повинна 

бути сплачена замовником автотранспорту 

Вантажовідправник, 

вантажоодержувач за 

участю у всіх випадках 

водія-експедитора 

підрозділ "Відмітки 

про складені акти" 

вказуються номери і дати актів, складених у 

процесі навантаження, перевезення і 

розвантаження вантажів (акт ушкодження 

автомобіля при навантаженні — 

розвантаженні, акт про дорожні події, акт про 

перевантаження вантажу й ін.) 

Перевізник (диспетчер) графи 37—47 

розрахунок (нарахування) заробітної плати 

водію за виконання робіт із транспортування 

вантажу (перевезення вантажу, 

експедирування, навантажувальні роботи й 

ін.) 

 

підрозділ 

"Таксування" 

заповнюється при необхідності розрахунку 

заробітної плати за обсягом окремих 

операцій і відрядної розцінки. Вірогідність 

застосування відрядної розцінки і 

правильність розрахунку засвідчується 

підписом таксувальника 

З таблиці видно, різні реквізити ТТН (рядка, графи) заповнюються відповідно відправником 

вантажу, перевізником, вантажоодержувачем. 



Виписку ТТН робить відправник вантажу на час прибуття автотранспорту перевізника під 

навантаження і пред'явленні при цьому останнім шляхового листа, на підставі якого відправником 

вантажу здійснюються записи в ТТН. 

Перевізник при отриманні вантажу одержує три екземпляри ТТН і супровідні документи 

(накладні, сертифікати, посвідчення), що вказуються відправником вантажу в графі 8 "З вантажем 

слідують документи" розділу 

"Відомості про вантаж", як видно з таблиці. ТТН і прикладені до неї документи перевізник 

передає разом з вантажем вантажоодержувачу. 

Варто звернути увагу на особливості оформлення ТТН перевізником у разі потреби 

переадресування вантажу в дорозі або перевантаження на інший автомобіль. 

Якщо в дорозі необхідно зробити переадресування вантажу, адреса призначення змінюється у 

всіх трьох екземплярах ТТН, що знаходяться у водія. При цьому реквізити, які необхідно замінити, 

закреслюються (однією рискою так, щоб їх можна було прочитати), а в рядку "Переадресування" 

проставляються реквізити нового вантажоодержувача й адреса пункту розвантаження. Ці записи 

завіряються підписом відповідального представника перевізника. 

У разі потреби перевантаження в дорозі вантажу на інший автомобіль у рядках 

"Автопідприємство", "Водій", "Автомобіль" раніше зазначені реквізити закреслюються (так, щоб їх 

можна було прочитати) і записуються нові дані. Ці записи завіряють підписом відповідальної 

особи перевізника, яка керує розвантажувально-навантажувальною роботою. Крім того, факт 

передачі вантажу одного водія-експедитора іншому засвідчується актом встановленої 

підприємством-перевізником форми, про що робиться відповідна позначка на вільному місці на 

зворотному боці ТТН, де записується номер акта, дата складання і його короткий зміст (причина 

перевантаження, ушкодження тари, порушення пломб, недостача місць). 

Після доставки вантажу водій-експедитор здає всі три екземпляри ТТН представнику 

вантажоодержувача. 

Для обліку обсягів вантажних перевезень перевізник на підставі даних ТТН, незалежно від 

форми оплати транспортних послуг (відрядної, погодинної, покілометрової, іншої) і видів 

перевезень, заповнює подорожній лист. Не дозволяється включати в подорожні листи обсяги 

вантажних перевезень, не підтверджені товарно-транспортною накладною. 

ТТН є підставою для визначення обсягів вантажних перевезень (у тоннах, тонно-кілометрах) і 

включення їх у подорожній лист і талон замовника — для розрахунків перевізника із замовником 

автотранспорту за виконані роботи. 

Вантажоодержувач заповнює ТТН, завіряє дані підписом і печаткою, передає третій і четвертий 

екземпляри ТТН водію, який разом з подорожнім листом здає їх диспетчеру (або іншій особі 

перевізника), відповідальному за виконання розрахунків вартості транспортних робіт і послуг, 

нарахування заробітної плати водію. 

Третій екземпляр ТТН перевізник висилає замовнику автотранспорту для оплати за виконання 

транспортних послуг. Четвертий екземпляр залишається у перевізника, додається до 

подорожнього листа і є підставою для обліку транспортної роботи і нарахування заробітної плати 

водію. 

Для вантажів нетоварного характеру, по яких не ведеться складський облік (облік ведеться 

шляхом виміру, зважування, геодезичного виміру і т. д.), ТТН виписують у трьох екземплярах. 



Перший екземпляр служить для обліку виконаних перевезень у відправника вантажу, другий — 

для здійснення розрахунків за використаний автотранспорт, третій — для обліку транспортної 

роботи і нарахування заробітної плати водію. 

При здійсненні перевезень вантажним автомобілем оформлення ТТН обов'язкове. 

Якщо ж вантаж перевозиться легковим автомобілем, то для оформлення перевезення товарно-

матеріальних цінностей достатньо буде звичайної накладної на відпуску ТМЦ (табл. 5.7). 

 


